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Inngangur

Eitt af meginhlutverkum Austurbriar er ¢ svidi simenntunar og fullordinsfredslu d
Austurlandi. Til ad sinna pvi hlutverki stendur Austurbri fyrir kennslu @ lengri og
skemmri namskeidum og namsleidum fyrir fullordid félk vitt og breitt um Austurland.

Til kennslu hja Austurbru er rddid félk med videigandi bekkingu og hefni og er 6skad
eftir stadfestingu @ menntun og reynslu pegar vid d. Leidbeinendur (baedi pau sem hafa
formlega kennaramenntun og annad fagfélk sem fengid er til kennslu) hjd Austurbrt
eru { flestum tilfellum verktakar en starfsfélk Austurbriar kemur einnig ad kennslu. Pad
er stefna Austurbriar ad vera dhugaverdur og adladandi vinnustadur sem byt vel ad 6llu
sinu starfsfolki.

Gerdur er samningur vid verktaka par sem fram kemur fjoldi klukkustunda 1 kennslu
og timakaup. Stadfesting { tolvupdsti getur talist samningur vegna fyrirlestra/stuttra
namskeida. Vegna lengri namskeida skal ad jafnadi gera formlegan skriflegan verktaka-
samning. Leidbeinandi sendir reikning til Austurbriar fyrir vinnunni 1 lok nadmskeids
eda oftar ef um lengri ndmsleidir er ad reeda. Sa verkefnastjori hja Austurbri sem raedur
leidbeinanda til starfa er tengilidur hans vid stofnunina vegna vidkomandi verkefnis
nema annad sé tekid fram.

Kennsluadstada er @ starfsstodvum Austurbriar d Egilsstodum, Djupavogi, Neskaupstad,
Vopnafirdi og Reydarfirdi. Kennsla d vegum Austurbriar getur einnig farid fram 1 hiisncedi
utan stofnunarinnar. Austurbrd notar nemendabdkhaldskerfid INNU. Kennslukerfi
INNTU og freedslukerfid LearnCove eru notud og adrar teeknilausnir ef pad hentar.

Austurbrd hefur hlotid vidurkenningu sem freedsluadili frd Menntamdlastofnun.
Allt simenntunarstarf Austurbriar er unnio skv. gedavidmidum og verklagsreglum sem
vottadar hafa verid 1 EQM+ gaedakerfinu. Préfabjonusta og onnur pjénusta vid hdaskola-
nema fylgir einnig verklagsreglum kerfisins t.d. vardandi adbunad i ndms- og préfa-
adstodu, heefni starfsfélks og radgjof.

Pessi handbok byggir a stédlum og verklagi geedakerfisins EQM+ og er eetlad ad audvelda
pbeim sem sjd@ um ndmskeidahald og kennslu fyrir Austurbrni ad hafa yfirsyn yfir skipulag,
stefnu og verklag vid namskeidahald. Handbdkin fylgir verktakasamningi vid pau sem
rddin eru til kennslu og telst hluti hans.
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Tninadur, reglur og persénuvernd

Oll sem taka ad sér storf fyrir Austurbry, fastrddid starfsfolk, verkefnarddid starfsfélk og
verktakar eru bundin tminadi um mdlefni stofnunarinnar hvad vardar vidskiptavini og
einstok verkefni sbr. sidareglur Austurbriar. Starfsfélki og verktokum ber ad virda rétt
einstaklinga til trunadar med pvi ad segja ekki frd bvi sem peim er triad fyrir eda verda
dskynja sbr. persénuverndarstefnu Austurbrniar og dkveedi 1 rddningarsamningum og
verktakasamningum. Personuupplysingar eru eingéngu notadar { mdlefnalegum tilgangi
og fyllstu variadar geett 1 allri umredu um skjélstedinga og vidskiptavini. Leidbeinendur
skulu einnig fara eftir sidareglum KI.

Kennslufroedi og framkveemd

Austurbru stendur fyrir élikum gerdum ndmskeida og freedslu, allt frd stuttum fyrirles-
trum til lengri ndmsleida, svo sem islenskukennslu fyrir utlendinga og ndmsleida
skv. vottudum ndmskrdm Freedslumidstédvar atvinnulifsins (FA). Loég um framhalds-
fraedslu (nr. 27/2010) eiga vid um bad nam sem fellur undir ndmskrdr FA.

Ahersla er 16gd d ad ndmid sé gagnlegt fyrir einstaklinga og samfélagid. Kennslufreedi
midast vid ad pjona breidum aldurshépi fullordinna nemenda og stydja vid adgengi ad
ndami d dreifbylum sveedum, t.d. med fjarkennslulausnum og studningi af ymsu tagi.
Leidbeinendur eru bednir um ad hafa i huga ad nemendur d ndmskeidum Austurbrniar
eru { morgum tilfellum fullordid félk sem ekki hefur langa skélagéngu ad baki. I sumum
tilfellum hefur félk jafnvel neikvaeda reynslu af skélakerfinu og skortir tni d sjdlft sig pegar
kemur ad ndmi. Pess vegna er pbad sérlega mikilveegt ad leidbeinendur leggi sig fram um
ad meeta nemendum par sem beir eru staddir, adstodi pd eftir bestu getu og leggi dherslu
d ad efla pa sem ndmsmenn.

Austurbrileggur fram skilgreind markmid ndmskeidasem getaverid samkvaemt tilteknum
ndmskrdm eda skilgreind ut frd éskum og porfum vidskiptavina. Sem deemi er vottudum
ndmskrdm fylgt begar ndmsleidir FA eru kenndar og kennsla { islensku fyrir titlendinga
er byggd @ ndmskrdm frd menntamdlardduneyti og d evrépska tungumdlarammanum.

Leidbeinendur sem rddnir eru bera dbyrgd d faglegum undirbuningi kennslustunda,
framsetningu efnis, kennslu, ndmsefni og ndmsmati 1 samrddi vid verkefnastjéra og 1
samrceemi vid ndmskrd eda skilgreind markmid ndmskeids. Logd er dhersla @ ad nota
ndmsefni og ndmsmat sem vidurkennt er af vidkomandi fagadilum begar um er ad raeda
ndm skv. ndmskrdm FA, annad einingabcert ndm og réttindandm.
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Leidbeinendum ber ad hafa { huga eftirtalin atridi:

»

»

»

»

»

»

»

»

Ad taka mid af breytilegum porfum fullordinna ndmsmanna

Ad nota fij6lbreyttar kennsluadferdir

A0 nota fjolbreytt ndmsmat sem heefir markmidum ndmskeids og nemenda
Ad studla ad vellidan nemenda og ad peir njéti ndmsins

A0 bera virdingu fyrir 6llum nemendum, mismunandi skodunum og reynslu
Ad meeta stundvislega til kennslu og virda allar timasetningar

Ad hvetja til umraedna og skapa paegilegt andrumsloft par sem nemendur
geta tjao sig

Ad veita nemendum uppbyggilega gagnryni

Skipulag og verkaskipting milli adila

Gott skipulag og skyr verkaskipting er hluti af geedaferli vid ndmskeidahald. Til ad ndm-
skeid heppnist vel og standist ventingar ndmsmanna er mikilveegt ad undirbuningur
sé markviss og ndi til allra pdtta sem varda ndmskeidid og ad eftirfylgni sé fullnaegjandi.
Eftirfarandi gildir um verkaskiptingu milli Austurbruar og leidbeinanda nema samid sé
um annad:

Austurbni sér um:

Fyrir ndmskeio:

»

»

»

»

»

»

»

»

Ad markmid ndmskeids og ndmsmat séu skilgreind

Skipulag og dagskrd, stundaskrd og kynningarmdl

Skrdningu pdtttakenda { nemendabdkhaldskerfi

Upplysingar til pdtttakenda um timasetningar, kostnad og greidsluskilmdla
Upplysingar til leidbeinenda um timasetningar, fjolda patttakenda og
samsetningu nemendahdps

Ad boka kennslustofur og videigandi bunad

Ad utvega 1 dkvednum tilfellum ndmsefni { samrddi vid leidbeinenda og
panta beekur og fjolrita goégn

Tryggir adgengi ad kennslukerfum og teeknilausnum vid heefi

A medan d namskeidi stendur:

»

»

»

»

Sér til pess ad maetingalistar séu til stadar eda ad timaskrdning sé moguleg {
INNU

Tryggir ad adbunadur og husnaedi séu 1 lagi

Utvegar veitingar ef vid &

Veitir leidbeinanda studning eftir pérfum
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I lok ndmskeids:

»  Skrdir arangur nemenda 1 nemendabdkhaldskerfi INNU

»  Utbyr vidurkenningarskjol til peirra sem teljast hafa lokid ndmi

» Leggur fyrir nemendur ndmskeidsmat og kynnir nidurstodur pess fyrir
leidbeinanda eftir pvi sem vid d

»  Oskar eftir ad leidbeinandi fylli it ndmskeidsskyrslu fyrir leidbeinendur
begar vid a

» A0 senda innheimtusedla vegna namskeidsgjalda

»  Sér til pess ad kennsludeetlun, stundaskrdr og 6nnur gégn séu vistud 1
skjalageymslu eins og vid d

» Fer yfir hvernig til tékst vardandi kennslu, dneegju med ndmskeidid og
fjarhagsuppgjor

Leiobeinandi sér um:

Fyrir ndmskeid:
»  Utbyr kennsludeetlanir ¢ lengri ndmskeidum/ndmsleidum par sem fram
koma markmid ndmskeids, ndmsefni, nadmstilhégun og namsmat
»  Velur namsefni og dreifir til nemenda { samrddi vid Austurbru ef vid @
»  Skipuleggur ndmsumhverfi og leggur fram éskir um adbunad

A medan ndmskeidi stendur:
»  Skrdir meetingu d blad eda 1 INNU
»  Hvetur til samvinnu og samskipta nemenda
» Tekur tillit til dbendinga eda kvartana frd nemendum
»  Fylgist med ndmsframvindu nemenda og bregst vid ef huin er ekki samkveemt
markmidum, { samradi vid verkefnastjéra hja Austurbru ef borf er @.

I lok ndmskeids:
»  Skilar meetingalistum til Austurbriar pegar vid d
» Leggur fyrir ndmskeidsmat 1 lok dfanga/ndmskeids, éski Austurbru eftir pvi
» Afhendir vidurkenningarskjél og nidurst6dur ndmsmats
»  Fyllir ut namskeidsskyrslu og veitir Austurbri dbendingar um urbeetur
eda nyjungar
»  Tekur vid dbendingum ur nidurstddum ndmskeidsmats

Mikilveegt er ad leidbeinandi og verkefnastjori Austurbriar, sem heldur utan um
vidkomandi verkefni, vinni saman ad lausn allra vidfangsefna og dskorana, t.d. vardandi
olika nemendahdpa, adstaedur sem valda breytingum a fyrirkomulagi og timasetningum
eda annad sem kann ad koma upp pegar nadmskeid eru haldin. Markmidid er alltaf ad
leita peirra lausna sem gagnast nemendum sem best og eru innan peirra ramma sem

fjagrhagur og timamork verkefnis setja.
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